PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VICENTE - SECRETARIA DA HABITACAO

PLANILHA ORCAMENTARIA
GESTAO CONDOMINIAL
CONJUNTO HABITACIONAL TANCREDO NEVES IlI

Quantidade
1|Estudo Preliminar
1.1 |Visita ao Empreendimento e Preenchimento de Relatério de Vistoria 8,00
1.2 |Relat6rio com Previsdo de Despesas Anuais por lote 8,00
2 |Etapa 1 - Formagdo de Condominio
21 Apresentar & SEHAB proposta da previsdo orcamentaria das despesas
’ mensais, para rateio entre os beneficiarios 8,00
29 Apresentar a SEHAB cronograma das atividades previstas no Plano de
~ |Acdo 8,00
Primeira reunido com a Participagdo da empresa do Pdés ocupacéo,
2.3a |. . a
informando os apectos dos itens 2.3.1 a 2.3.9 (termo de referéncia) 8.00
Segunda reunido com a Participagdo da empresa do POs ocupacao,
2.3b | . o
informando os apectos dos itens 2.3.1 a 2.3.9 (termo de referéncia) 8,00
2.4 |Planejamento das Reunides (aspectos abordados) 8,00
2.5 |Apresentagdo de Atas das reunifes/ assuntos/ lista de presenca 800
Relatério da Etapa 1 contendo: previsdo orgcamentaria, relatério de vistoria
2.6 |do empreendimento, cronograma de atividades, ata das reuni6es com 0s
beneficiarios 8.00
3 |Etapa 2 - Implantacéo e Organizagdo do Condominio
12 Fase
31 Verificar a aplicabilidade de recolhimento de taxa de implantacdo de
"™ |condominio para contratagdes necessarias 8,00
Verificar os documentos ja emitidos e sua legalidade no registro da Ata de
3.2 - o
Eleigdo do Sindico. 8,00
33 Verificar como esta registrado o CNPJ e Registro das Atas e informar a
~ |PMSV. 8,00
34 Reunido com Sindico e Conselho Fiscal para trabalho de assessoramento
' e consultoria 8,00
35 Discussdo com condémino para adequacdo do Regime Interno se
' necessario. 8,00
Checar como estd o processo bancario das contas Pessoa Juridica,
inscricdo de contribuinte municipal, questdes tributarias, Livro Ata,
3.6 |contratacdo de empregados e encargos decorrentes, emissdo de boletos
de cobranca, recebimento da taxa de condominio, como também
assessorar na contratagdo da empresa de administragcdo de condominio. 8.00
37 Apresentar a confirmacdo da regularidade de transferéncia de titularidade
' das contas do condominio 8,00
38 Prestar esclarecimento e assessoramento ao sindico e conselho fiscal
"~ |acerca das garantias de obras 8,00
Assessor o sindico quanto & necessidade e periodicidade da convocacgédo
3.9 |de assembleias, ordinarias e extraordinarias (na implantagdo do
condominio) 8,00
3.10 Orientar o Sindico quanto ao Planejamento, publicacdo de informativos,
' sigilo de informagdes, guarda de documentos. 8,00
311 Esclarecimento de duvidas nas questfes administrativas, fiscais e
' financeiras do condominio. 8,00
Relatério das Atividades realizadas nesta fase com todas as informag8es
3.12 : . P
deste item previstas no Termo de Referéncia. 8,00
22 Fase
Relatério de Consumo individual das Unidades, junto as Concessionarias
3.13 < .
de Agua e Energia 8,00
314 Reunido com sindico para informagdes sobre atualizagédo e vigéncia sobre

o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB)

8,00




Verificar a conformidade/legalidade do CNPJ do condominio, verificar sua

3.15 autenticidade e relatar 8 PMSV. 8,00
316 Checar o0 andamento da transferéncia das contas das concessionarias para
' 0 CNPJ do condominio e relatar a PMSV.
8,00
3.17 |Relatério da vistoria, em companhia do sindico, dos equipamentos comuns 8.00
3.18 [Reunido mensal com o sindico e conselho fiscal para tratar da preparagéo
e elaboracao da prestagdo de contas mensal do condominio 8,00
Prestar assessoria administrativa, contabil e juridica na implementacédo de
3.19 |projetos de interesse do condominio conforme previsto no TR. (ha
implantacé&o). 8,00
320 Relatério de consumo de agua e/ou energia elétrica para cada unidade do
empreendimento 8,00
391 Registrar, selecionar e orientar o encaminhamento ao responsavel, as
’ reclamacg8es dos moradores quanto aos problemas nas U.H. 8,00
Apoiar os beneficiarios na identificagéo, registro e encaminhamento de
3.22 .
problemas construtivos das U.H. 8,00
3.23 Relatério das Atividades realizadas nesta fase com todas as informag6es
’ deste item previstas no Termo de Referéncia. 8.00
3?2 Fase
324 Orientar o sindico em fazer reuniées com grupo de moradores a respeito
’ dos equipemantos comuns do empreendimento. 8,00
Vistoriar a area comum do empreendimento juntamente com o sindico e
3.25 L o X -
preencher o relatério de vistoria modelo CAIXA, a fim de verificar o estado
de conservacao das areas e equipamentos comuns do condominio 8,00
3.0 [Comprovar a finalizagdo das demandas referente a emisséo de CNPJ do
condominio e regularidade de abertura de conta. 8,00
3.27 |Relatério de unidades ndo ocupadas ou ocupadas irregularmente 8,00
Reunides mensais com o sindico e conselho fiscal para tratar da
preparagdo e elaboracédo da prestacdo de contas mensal do condominio,
3.28 |orientando quanto ao controle financeiro como recebimentos, pagamentos,
saldos, fluxo de caixa, balanco mensal, agenda de contas a pagar, rateio de
despesas e cobranga de inadimplentes. 8.00
3.29 Prestar assessoria administrativa, contabil e juridica na implementacédo de
’ projetos de interesse do condominio. 8,00
3.30 Promover capacitagbes visando fomentar atitudes voltadas para a
' conservagao e manutencéo das unidades habitacionais 8,00
Informar os condéminos sobre nogBes de seguranga coletiva e de
3.31 |prevencao de acidentes domésticos, com palestras e quadros informativos,
etc. 8,00
332 Registrar, selecionar e orientar o encaminhamento ao responsavel, as
’ reclamacg8es dos moradores quanto aos problemas nas U.H. 8,00
333 Apoiar os beneficiarios na identificacdo, registro e encaminhamento de
' problemas construtivos das U.H. 8,00
Relatério das atividades realizadas nesta fase com informagdes sobre:
prestacdo de contas do condominio, atividade sobre seguranga coletiva e
de prevengcdo de acidentes domésticos, verificar e acompanhar a
3.34 |legalidade do CNPJ e abertura da conta do condominio, transferéncia das
contas das concessionarias para o CNPJ do condominio, dificuldades
encontradas, facilitadores da gestéo e resultados obtidos, demais aspectos
relevantes. 8,00
4 [Etapa 3 — Gestdo Condominial e Patrimonial
4.1 |Assessorar o sindico quanto a necessidade e periodicidade da convocagéo
de assembleias, ordindrias e extraordinarias, orientando quanto as
peculiaridades de cada um dos procedimentos (na gestdo do condominio) 8,00




Participar das Assembléias ordinarias e extraordinarias prestando

42 assessoramento 8,00
Realizar reunido de esclarecimento e informag¢édo com o sindico e conselho
4.3 |[fiscal sobre a legislacdo municipal, estadual e federal incidente sobre a
gestdo de condominios. 8,00
Orientar o sindico e conselho fiscal com relagdo a elaboracdo de cadastro
a4 de moradores, planejamento e conducdo de assembleias, reunides, registro
" |de atas, publicacdo de informativos, sigilo de informacdes e guarda de
documentos do condominio. 8,00
4.5 [|ReuniGes mensais com o sindico e conselho fiscal relativo a gestdo do
condominio e preparacéo da pauta das assembleias 8,00
4.6 |Realizar reunides mensais com o sindico e conselho fiscal para tratar da
preparagédo e elaboragdo da prestacéo de contas mensal do condominio 8,00
Verificagdo periédica (mensal), com sindico do estado de conservacao das
4.7 areas e equipamentos comuns do condominio 8,00
48 |Relatorio de vistoria contendo o estado de conservacdo das areas e
equipamentos comuns do condominio, conforme item 4.8 deste TR 8,00
4.9 |Reunigo para informar sobre a adimpléncia e o custo do condominio, bem
como a manutengédo da saude financeira, conforme item 4.9 deste TR 8,00
410 Prestar assessoria administrativa, contabil e juridica na implementagdo de
’ projetos de interesse do condominio.(na gestéo) 8,00
Registrar, selecionar e orientar os problemas referentes a U.H. e
encaminhar ao responsavel. Verificar, acompanhar providenciar se
necessario a alteracao de titularidade das inscricdes municipais para fins
4.11 |de cobranca individual de Imposto Predial e Territorial Urbano (IPTU) e
demais taxas, que se encontra em nome do FAR, para o nome do
adquirente, bem como da &rea comum do empreendimento, conforme item
4.11 deste TR. 8,00
4.12 |Relatorio de unidades ndo ocupadas ou ocupadas irregularmente 8,00
Promover capacitagdes visando fomentar atitudes voltadas para a
4.13 ~ ~ . L
conservagao e manutencéo das unidades habitacionais. 8,00
4.14 |Informar os condéminos sobre nog¢des de seguranca 8,00
4.15 |Encaminhamento de ocorréncias de problemas construtivos nas unidades
habitacionais ao responsaveis, conforme previsto por legislacéo. 8,00
Relatério mensal contendo as atividades executadas e os resultados
4.16 obtidos no periodo correspondente 8,00
Relatério final sobre os resultados da execucdo da totalidade das acgfes
4.17 .
contidas no plano de trabalho. 8,00

TOTAL DOS 8 LOTES

Antonio Aesson M. Leite

Diretor de Participacdo Comunitaria




