Prefeitura Municipal de Sao Vicente

Cidade Monumento da Histéria da Pdtria
Cellula Mater da Nacionalidade
Secretaria de Gestdao

PORTARIA N° 1.185/SEGES/2022
[CONSOLIDADA]

Determina que processos administrativos
relativos a atividades que especifica sejam
autuados em ambito eletronico e exclusivamente
do Sao Paulo Sem Papel - SP Sem Papel.

Proc. 20134/2022

YURI CAMARA BATISTA, Secretario Municipal de Gestao, no uso de
suas atribuicoes legais, em especial pelo Decreto 5.802, de 6 de abril de 2022,

CONSIDERANDO que a gradual evolugdo dos meios de tratamento de
documentos eletronicos, bem como da transmissdo, recep¢do e armazenamento na Prefeitura de Sao
Vicente sera de forma gradual e faseada,

RESOLVE

Art. 1°. Esta Portaria disciplina os processos administrativos que serdao
autuados exclusivamente pela plataforma do S3o Paulo Sem Papel - SP Sem Papel, nos termos do
Decreto n® 5.802, de 06 de abril de 2022.

Art. 2° Os processos administrativos referentes as seguintes atividades
serdo autuados exclusivamente no Sdo Paulo Sem Papel - SP Sem Papel:

I - Pedido de Aposentadoria;

II - Pagamento das Verbas Rescisorias;

IIT - Informacgdes ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipal de
Sdo Vicente - IPRESV;

IV - Requisi¢do de pequeno valor;

V - Transacao de créditos tributarios;

VI - Solicitagdo de reparos em imoveis locados;

VII - Solicitagdo de reparos em imoéveis proprios;

VIII - Substituicdes da Secretaria de Educacao;

IX - Pagamento aos servidores inscritos no PASEP;

X - Pagamento Fundo Nacional de Seguranca e Educagdo de Transito;

XI - Processo de Portarias;

XII - Processo de Contratacdo de Aprendiz;
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XIII - Processo de Contratagdo de Estagiario;

XIV - Requerimento de pedido de copia de processos administrativos por
servidores;

XV - Repasse aos fundos municipais;

XVI - Tarifas Bancarias;

XVII - Admissoes de servidores via CONCUrsoO, (acrescido pela Portaria n°
1.376/SEGES/2022)

XVIII - Memorandos de substitui¢des de cargos por impedimentos legais;
(acrescido pela Portaria n®1.376/SEGES/2022)

XIX - Locag:ﬁo de iméveis; (acrescido pela Portaria n®1.376/SEGES/2022)

XX - Cessoes de servidores a orgaos, entidades ou Poderes de outros
municipios, do Estado ou da Unido; (acrescido pela Portaria n® 220/SEGES/2023)

XXI - Transferéncia ou alteracdo de lotacdo de servidores e

empregados publicos entre 6rgaos da Administragao Direta do Municipio; (acrescido pela Portaria n®
220/SEGES/2023)

XXII - Concursos e Processos seletivos; (acrescido pela Portaria n°
220/SEGES/2023)

XXIII - Solicitagdes para prorrogagdao de posse ou inicio de exercicio;
(acrescido pela Portaria n® 220/SEGES/2023)

XXIV - Abertura de créditos suplementares e especiais nos termos da
Lei Federal n® 4.320/1964; (acrescido pela Portaria n° 220/SEGES/2023)

XXV - Reconhecimento de duplo vinculo, nos termos do artigo 37,
XVI, da Constituicao Federal; (acrescido pela Portaria n® 220/SEGES/2023)

XXVI - projetos de lei; (acrescido pela Portaria n° 231/SEGES/2023)
XXVII - decretos; (acrescido pela Portaria n® 231/SEGES/2023)
XXVIII - Portarias do Prefeito; (acrescido pela Portaria n® 231/SEGES/2023)

XXIX - autdgrafos, requerimentos, indicagdes e demais expedientes
oficiais recebidos do Poder Legislativo Municipal; (acrescido pela Portaria n® 231/SEGES/2023)

XXX - assungdo de responsabilidade técnica sanitaria; (acrescido pela
Portaria n° 504/SEGES/2023)

XXXI - licenga sanitéria; (acrescido pela Portaria n° 504/SEGES/2023)

XXXII - autos de infragdo sanitaria; (acrescido pela Portaria n® 504/SEGES/2023)
XXXIII - revogado; (revogado pela Portaria n® 748/SEGES/2023)

XXXIV - revisao de pericia; (acrescido pela Portaria n® 504/SEGES/2023)
XXXV - readaptagdo funcional; (acrescido pela Portaria n° 504/SEGES/2023)

XXXVI - reducao da carga horaria; (acrescido pela Portaria n® 504/SEGES/2023)
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XXXVII - requisicdo de certidoes, salvo Certidoes de Tempo de
Contribuigﬁo; (acrescido pela Portaria n° 504/SEGES/2023, e alterado pela Portaria n° 748/SEGES/2023)

XXXVIII - processo de pagamento de beneficios; (acrescido pela Portaria n°
504/SEGES/2023)

XXXIX - processo de corte € poda de é,I'VOI’C; (acrescido pela Portaria n°
504/SEGES/2023)

XL - IPTU Verde; (acrescido pela Portaria n°® 504/SEGES/2023)

XLI - adiantamento de importancias; (acrescido pela Portaria n® 504/SEGES/2023)

Art. 3°. Os documentos a que se refere o artigo 2° desta Portaria serdo
recebidos somente no formato eletronico, conforme as normas estabelecidas pela Diretoria de Gestao
Documental - DIGEDOC desta Secretaria, sendo vedado o recebimento ¢ a distribuicdo dos autos
destes processos administrativos em meio fisico.

Art. 4°. A autuacdo dos processos fica restrita as unidades dos Gabinete das
Secretarias Municipais e dos o6rgaos da Administracdo Indireta, e sua tramitagdo serd de forma
exclusivamente eletronica, ndo sendo aceitas vias fisicas dos documentos publicos citados no artigo 2°
desta Portaria.

Art. 5°. A unidade de Coordenagdao Departamento de Protocolo Geral -
DEPROT recusara processos e documentos que estiverem em desacordo com esta Portaria, restituindo
0S mesmos aos remetentes.

Art. 6°. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao

Sdao Vicente, Cidade Monumento da Histéria Patria, Cellula Mater da
Nacionalidade, 15 de setembro de 2022.

YURI CAMARA BATISTA
Secretario Municipal de Gestao

Publicada no BOM
em 15/09/2022.




