PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VICENTE

Cidade Monumento da Historia Patria
Cellula Mater da Nacionalidade

DECRETO N2 2863-A

Regulamenta a Lei n° 2013-A, de 18.07.08,
que autoriza o Poder Executivo e as
Autarquias Municipais a firmarem
Convénio com instituicoes financeiras e
bancarias, visando a concessdo de
empréstimos ou financiamentos aos
servidores e funcionarios publicos
municipais ativos, inativos e pensionistas.
Proc. n® 23397/08

TERCIO GARCIA, Prefeito do Municipio de Sao Vicente, usando das
atribui¢cdes legais que |he sdo conferidas por Lei, e de conformidade com o

constante no Processo n°® 23397/08.

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar os procedimentos sobre

consignacgdes em folha da pagamento,

DECRETA

Art. 1° - Os procedimentos para consignacdo em folha de pagamento e
beneficios dos servidores e funcionarios publicos municipais ativos, inativos e

pensionistas, deverédo observar as normas contidas neste Decreto.
Art. 2° - Para fins deste decreto, considera-se:

I - Consignante — Orgdo da Administracdo Direta ou das Autarquias, que
procede aos descontos referentes as consignagdoes em folha de pagamento ou

de beneficios;

Il - Consignataria — Instituigdo Financeira ou Bancaria, mediante Convénio
firmado com a Prefeitura e na forma deste Decreto, e destinataria dos créditos

resultantes das consignacgoes;
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Il — Consignado/Beneficiario — servidor ou funcionario ativo, inativo,
pensionista, contratado por prazo determinado, comissionado ou agente
publico, no ambito do Poder Executivo Municipal, que expressamente autoriza
o desconto de consignagdes em folha de pagamento ou de beneficios, de

valores devidos a terceiros, com base nos Convénios autorizados;

IV — Consighagao compulséria — descontos efetuados por forga da Lei ou
mandado judicial,

V — Consignacgao voluntaria — descontos facultativos, de natureza contratual,
por prazo determinado ou indeterminado, devida e previamente autorizados

pelo consignado/beneficiario;

VI — Sistema digital de consigna¢ées — aplicativo que suporta o processo de
registro e controle operacional e gerencial de consignacdes, via Internet,
abrangendo as rotinas de reserva de margem e controle de consignagdes com
desconto em folha de pagamento, e operagdes envolvendo compra de dividas.
Uma vez definido o sistema pela Prefeitura, devera ser celebrado Termo de
Cooperacao Técnica com a empresa detentora aos direitos sobre o sistema, e
o seu custo devera ser integralmente assumido pelas consignatarias, mediante

adeséao formal;

VIl - Margem Consignavel — total resultante da somatéria das contas de
vencimento de carater permanente (salario-base, adicionais e vantagens
inerentes a pessoa, e a incorporagdes) ou ainda o total do beneficio arbitrado,
e a consequente dedugdo das consignagbes compulsorias, bem como das

voluntarias a serem consideradas para efeito do calculo do valor.
Art. 3° - Sdo consideradas consignagdes compulsorias:

I — contribuicdo previdenciaria obrigatéria ao Regime Préprio de Previdéncia

dos Servidores Publicos Municipais ou ao Regime Geral da Previdéncia Social;
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Il — contribuicdo a Caixa de Saude e Peculio dos Servidores Publicos

Municipais;

lll — Imposto de Renda retido na fonte;

IV — Pensao alimenticia judicial,

V — obrigagdes decorrentes de decisdo judicial ou administrativa;

VI — outros descontos compulsérias instituidos por Lei.

Art. 4° - S3o consideradas consignacdes voluntarias, e passiveis de dedugao:

I — prémios ou contribui¢cdes para planos de seguro de vida ou de previdéncia

complementar;
Il — contribuicdes para planos de saude ou de montepio e peclulio;

lll — contribuicdo associativa a entidades conveniadas ou representativas de

classe

IV — prestacbes e amortizacbes referentes a empréstimo pessoal, obtido em

instituicao financeira ou bancarias conveniadas;
V — amortizagao parcial ou total de cartdo de crédito conveniado;

VI — prestagdes e amortizagdes referentes a financiamento do imével a
financiamento de imdvel, residencial obtido junto a instituigbes financeiras ou

bancarias conveniadas;
VIl — outros descontos facultativos, devidamente autorizados pelo consignado.

Art. 5° - A formalizacdo de Convénio para operar com consignagao devera

ocorrer para cada espécie prevista no artigo 4° deste Decreto.

§ 1° - O Convénio somente sera considerado formalizado, quando as

consignatarias estiverem autorizadas a operar por Lei e/ou por Estatuto,
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exigindo-se das entidades a comprovacdo de sua habilitacdo juridica e de
regularidade fiscal e contabil, nos termos da legislagdo federal e municipal

aplicaveis.

§ 2° - Nos Convénios de espécies de consignagdo que dependerem de
autorizacao de o6rgao regulador e fiscalizador, sera observada a legislagcao

prépria.

Art. 6° - As parcelas mensais das consignagoes relativas a amortizagdo de
empréstimos pessoais e financiamentos, inclusive os realizados por intermédio
de cartdes de crédito, ndo poderao exceder o limite de 40% (quarenta por
cento) dos vencimentos liquidos, correspondentes aos salarios ou proventos
dos servidores e funcionarios publicos ativos, inativos ou pensionistas.

(redacao dada pelo Decreto n° 3980-A)

§ 1° - Ocorrendo o excesso do limite estabelecido no caput deste artigo, seréo
suspensas as consignacgdes voluntarias por ultimas averbadas, até o limite da

margem consignavel.

§ 2° - Cabera tanto ao consignado/beneficiario como a entidade consignataria
avaliar a real possibilidade de efetivagdo da consignagao voluntaria em face
das regras contidas neste Decreto, respondendo integralmente pelos riscos ou
eventuais prejuizos advindos do nao processamento dos consequentes

descontos.

§ 3° - Do limite de 40% (quarenta por cento) estabelecido no caput do presente
artigo, sera reservado exclusivamente 30% (trinta por cento) sobre os
vencimentos liquidos dos servidores para empréstimo pessoais em favor das
instituicdes financeiras, mais de 10% (dez por cento) sobre o0s vencimentos
liquidos dos servidores, exclusivamente para empréstimos
pessoas/financiamentos realizados através de cartdo de crédito. (acrescido
pelo Decreto n° 3980-A)
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Art. 7° - As consignagdes voluntarias para empréstimos financeiros,
considerando a condi¢ao funcional dos consignados/beneficiarios, nao poderao

ultrapassar os seguintes limites: (redagao dada pelo Decreto 3980-A)

| — servidores Ativos, Inativos e Pensionistas — maximo de 120 (cento e

vinte) meses; (redacao dada pelo Decreto n°® 4675-A)
Il — contratados por Prazo Determinado — prazo de vigéncia da contratagao;

lll - comissionados e Agentes Politicos — prazo de vigéncia do periodo da

Gestao Municipal.

Art. 8° - O pedido para a formalizagdo de Convénio entre a Prefeitura e a
consignataria devera ser dirigido ao Prefeito Municipal através de Oficio, com a
indicacdo das espécies de consignagdes pretendidas, acompanhado de cépia
da documentagdo que comprove sua habilitagdo juridica e sua regularidade
fiscal e contabil, nos termos da legislacdo aplicavel as suas atividades, bem
como da adesdo formal ao sistema digital de consignacbes definido pela
Prefeitura, e a consequente assuncao dos custos decorrentes da sua

utilizacdo.

§ 1° - Cada instituicado financeira ou bancaria consignataria podera credenciar
até 2 (dois) representantes ou correspondentes bancarios para atuar, em seu

nome, nas operagdes previstas neste Decreto.

Art. 9° - A margem consignavel prevista no artigo 6° deste Decreto sera
informada por meio do sistema digital de consignacdes utilizado para insercao

e controle de consignagdes em folha de pagamento.

Paragrafo Unico — A visualizacdo da margem consignavel no sistema digital
de consignagdes somente sera possivel mediante permissdo por senha
eletrénica de acesso a ser fornecida pela Diretoria de Recursos Humanos da

Secretaria de Administracdo, através dos servidores credenciados pelo



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VICENTE

Cidade Monumento da Historia Patria
Cellula Mater da Nacionalidade

DECRETO N2 2863-A

Departamento de Cadastro e Pagamento, aos beneficiarios interessados a as

consignatarias.

Art. 10 — As averbacbdes de consignacdes relativas a amortizacdo de
empréstimos pessoais e financiamentos, inclusive o realizado por intermédio de
cartdbes de crédito, autorizadas a, inclusive, eletronicamente, via sistema de
averbacgdo a partir de comandos seguros ou assinatura digital do servidor ou
em sistemas eletronicos reconhecidos e validados pelo Banco Central do Brasil
e Conselho Monetario Nacional, poderdo também se efetivar por mecanismos
eletrénicos, de telecomunicacdo ou outros desenvolvidos pelas instituicdes
financeiras que garantam a seguranga da operacgdo realizada pelo servidor.
(redagao dada pelo Decreto n° 3980-A)

§ 1° - Permanecera sob a responsabilidade da consignataria, na condigao de
depositaria fiel, a guarda do documento mencionado no caput deste artigo,
desde o inicio da consignacdo, como prova do ajuste celebrado com o

beneficiario e sua prévia e expressa autorizagcao para o desconto em folha.

§ 2° - O documento mencionado no caput deste artigo devera ser apresentado
ao Departamento de Cadastro e Pagamento, sempre que requisitado, no prazo

de até 2 (dois) dias uteis, contados a partir da notificagao.

Art. 11 — Quando ocorrer operacao de compra e venda de contratos de
empréstimos entre consignatarios, com a expressa autorizagao do beneficiario,
e desde que pagas no minimo 4 (quatro) parcelas, as instituicbes ficarao

obrigadas a proceder da seguinte forma:

I — a consignataria que teve o contrato de empréstimo comprado, devera
informar no sistema digital de consignag¢des, no prazo maximo de 2 (dois) dias
Uteis a partir da data de realizacdo da compra, o saldo devedor do contrato,
bem como o banco, a agéncia e o numero da conta corrente onde devera ser

creditado o citado saldo devedor;
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Il — a consignataria que comprou o contrato devera efetuar e registrar o
pagamento do saldo devedor do contrato, no prazo maximo de 2 (dois) dias
Uteis a partir da data em que o saldo devedor foi informado no sistema digital

de consignacoes;

lll — a consignataria que teve o contrato de empréstimo pessoal comprado
deverd efetuar a liquidagdo do contrato no sistema digital de consignacgdes, no
prazo maximo de 2 (dois) dias uteis a partir da data em que ocorreu o registro

do pagamento do saldo devedor do contrato.

Art. 12 — Independente da solicitacdo do beneficiario, uma vez quitado
antecipadamente o compromisso assumido, ficard a consignatario obrigado no
prazo de 2 (dois) dias uteis, contados do adimplemento das obrigagdes, a

excluir a respectiva consignacéo do sistema digital de consignacdes.

Art. 13 — O descumprimento de quaisquer das obrigagdes previstas neste
Decreto, implicara a aplicacdo a consignataria a pena de adverténcia prevista
no inciso | do artigo 18, e ocorrendo o desconto indevido, devera a
consignataria restituir ao consignado/beneficiario os valores correspondentes,

no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados da data do desconto.

Art. 14 — Sempre que solicitadas pelo consignado/ beneficidaria quaisquer
informacdes de seu interesse, inclusive o saldo devedor para liquidacao
antecipada de empréstimo pessoal, a entidade consignataria tera o prazo
maximo de 2 (dois) dias uteis para fornecé-las, sob pena de aplicacdo de

adverténcia prevista no inciso | do artigo 18 deste Decreto.

Art. 15 — Nos financiamentos e empréstimos pessoais, a entidade
consignataria devera, sem prejuizo de outras informagdes a serem prestadas
na forma do artigo 52 da Lei Federal n° 8078, de 11.09.90 (Cddigo de Defesa
do Consumidor), dar ciéncia prévia aos consignatarios das seguintes

informacgdes:



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VICENTE

Cidade Monumento da Historia Patria
Cellula Mater da Nacionalidade

DECRETO N2 2863-A

| — valor total financiado;
Il — taxa efetiva mensal e anual de juros;

Il — todos os acréscimos remuneratorios moratorios e tributarios que incidam

sobre o valor financiado;
IV - valor, numero e periodicidade das prestacoes.

Art. 16 — A consignacdo em folha de pagamento ndo implicara, em hipotese
alguma, na responsabilidade da Prefeitura Municipal por compromisso

assumido pelos consignados/beneficiarios junto as consignatarias.

Art. 17 — A consignataria que proceder ao desconto ndo autorizado pelo
consignado ficara responsavel pelo imediato ressarcimento do valor, no prazo

maximo de 2 (dois) dias uteis.

§ 1° - Decorrido o prazo mencionado no caput deste artigo e ndo havendo o
ressarcimento, a consignataria sera suspensa em conformidade com o artigo

18, Inciso 1V, letra “a” deste Decreto.

§ 2° - O ressarcimento previsto no caput deste artigo e ndo isenta a
consignataria da aplicagdo de outras penalidades previstas neste Decreto,

especialmente se houver reincidéncias.

Art. 18 — A insercdo de consignagdo em folha de pagamento em desacordo
com o disposto neste Decreto ou em instrugdes expedidas pelos gestores de
folhas de pagamento importard na aplicagédo das seguintes sangdes, sem

prejuizos de outras previstas em leis especificas:
| — adverténcia escrita quando:

a) nao forem atendidas as solicitagbes do consignado/beneficiario e do

consignante, se do ato ndo resultar pena mais grave;
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b) as consignagbes forem processadas em desacordo com as normas

estabelecidas neste Decreto, se do fato n&o resultar pena mais grave;

c¢) for infringindo o disposto nos incisos do artigo 11 e nos artigos 12,13 e 14

deste Decreto.

Il — suspensao temporaria, pelo prazo de 30 (trinta) dias do Convénio, para
operar com consignagdo, em caso de reincidéncia do descumprimento ao

disposto nos incisos do artigo 11 e nos artigos 12,13 e 14 deste Decreto;

lll - suspensdo preventiva do cédigo de consignagdo, enquanto perdurar
procedimento instaurado para verificagdo de utilizagao indevida da folha de

pagamento nas hipoteses do inciso IV deste artigo;
IV — suspenséo do Convénio para operar com consignagao quando:

a) utilizar indevidamente as consignagdes em folha de pagamento ou processa-
las em desacordo com o disposto deste Decreto, mediante simulagao, fraude,

culpa, dolo ou conluio;

b) ceder, a qualquer titulo, codigos de consignacao a terceiros ou permitir que

em seus codigos sejam efetuadas consignagdes por parte de terceiros;
c) utilizar cédigos para descontos nao previstos nos artigos 3° e 4°.

Paragrafo Unico — No caso de aplicacdo de qualquer das sangdes elencadas
nos incisos I, Il , lll e IV, do presente artigo, ou a introducdo de qualquer ato
administrativo que suspenda ou impega o registro de novas consignagdes
referentes a empréstimos/financiamentos pessoais, inclusive realizadas através
do cartdo de crédito, as consignagdes ja registradas junto ao Municipio de Sao
Vicente/SP serdo mantidas, bem como os recursos serdo transferidos para os
consignatarios até a liquidagao total dos referidos empréstimos/financiamentos,
inclusive realizados através do cartdo de crédito. (acrescido pelo Decreto n°
3980-A)
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Art. 19 — A aplicacéo das sanc¢des previstas nos incisos I, lll e IV do artigo 18
sera precedida de apuracao dos fatos pela Secretaria da Administracao e

observara o seguinte procedimento:

I — a consignataria sera notificada da infracdo a ela imputada para o

oferecimento de defesa no prazo de 5 (cinco) dias uteis;

Il — o indeferimento da defesa ou auséncia desta no prazo previsto no inciso
anterior deste artigo importard na aplicagédo da penalidade cabivel, que sera

comunicada diretamente a consignataria;

lll — da decisdo que aplicar a penalidade cabera recurso unico ao Secretario da

Administracao no prazo de 15 (quinze) dias;

IV — quando aplicada a pena de suspensao prevista no inciso IV do artigo 18, a
consignataria ndo podera solicitar novo Convénio pelo periodo de 2 (dois)

anos.

Art. 20 — Estara sujeita a denuncia do Convénio e a exclusao no sistema digital
de consignagdes a consignataria que, no decurso de 1 (um) ano, for suspensa
temporariamente por 3 (trés) vezes, sendo-lhe vedada a solicitagcdo de novo

Convénio pelo periodo de 2 (dois) anos.

Paragrafo Unico — No caso de denlncia do Convénio, as consignagées ja
registradas junto ao Municipio de Séo Vicente serdo mantidas, bem como os
recursos serao transferidas para os consignatarios até a liquidacao total dos
referidos empréstimos/financiamentos, inclusive realizadas através do cartao

de crédito. (paragrafo acrescido pelo Decreto n® 3980-A)

Art. 21 — Para a aplicacdo das penalidades previstas neste Decreto sao
competentes o Diretor de Recursos Humanos para as hipoteses previstas nos
incisos I, Il, lll do artigo 18, e o Secretario da Administragdo, para as hipoteses

previstas no inciso IV do artigo 18 e no artigo 19.
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Art. 22 — As consignatarias ficam obrigadas a promover no sistema digital de
consignagdes os registros e as atualizagbes dos encargos financeiros de

empréstimos praticados diariamente.

§ 1° - As consignatarias ficam obrigadas a cumprir todos os itens das
Resolugdes n® 3516 e n° 3517 do BACEN — Banco Central do Brasil, de 06 de
dezembro de 2007.

§ 2° - A vigéncia dos encargos financeiros de empréstimo tera efeito a partir do
1° dia util apés data dos registros efetuadas no sistema digital de

consignagdes.

Art. 23 - As consignatérias deverdo efetuar o pedido de renovacédo do
Convénio no prazo de 90 dias (noventa) dias antecedentes a data se seu
vencimento, tendo como fundamento as normas contidas neste Decreto e, no

que for aplicavel, o preconizado na Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracgdes.

Art. 24 — No ambito de suas atribuigbes, os gestores de folhas de pagamento
deverao expedir as instrucdes complementares e necessarias a
operacionalizacdo dos procedimentos para insercdo e controle de

consignagdes objeto deste Decreto.

Art. 25 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as

disposicdes em contrario.

* * * Este texto ndo substitui a versdo publicada na Imprensa Oficial * * *



