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ATOS DO GABINETE DO PREFEITO
1. DECRETOS

DECRETO N.° 5764, DE 24 DE
FEVEREIRO DE 2022.

Institui a Carta de Servigcos ao
Usuario do Municipio de Sao
Vicente, de que trata o art. 7° da
Lei Federal n° 13.460, de 26 de
junho de 2017.

Proc. n° 600/22.

KAYO AMADO, Prefeito do
Municipio de Sao Vicente, no uso
das atribuicbes que I|he sao
conferidas por lei,

CONSIDERANDO os principios da
publicidade e da eficiéncia,
encartados pela Constituicao
Federal no caput de seu artigo 37;
CONSIDERANDO o disposto na Lei
Federal n°12.527, de 18 de novembro
de 2011, que regula o acesso a
informacoes;

CONSIDERANDO a Lei Federal n°
13.460, de 26 de junho de 2017, que
em seu artigo 7°, institui a Carta de
Servicos ao Usuario, no ambito da
Administracao Publica; e

saovicenteoficial o prefeiturasv

CONSIDERANDO o compromisso
desta Administracao em informar e
facilitar o acesso dos cidadaos aos
multiplos servigcos prestados pelo
Executivo Municipal;

DECRETA

Art. 1° Fica instituida a Carta de
Servicos ao Usuario do Municipio de
Sao Vicente, conforme dispde a Lei
Federal n° 13.460, de 26 de junho de

2017. Paragrafo udnico. E
responsabilidade da Secretaria de
Planejamento e Governanca
coordenar a elaboracao,

implantacao e operacionalizacao da
Carta de Servigcos ao Usuario.

Art. 2° Para fins deste Decreto,
consideram-se:

| — usuario: pessoa fisica ou juridica
gue se beneficia ou utiliza, efetiva

ou potencialmente, de servico
publico;
Il - servico publico: atividade

administrativa ou de prestacao
direta ou indireta de bens ou
servicos a populagao, exercida por
oérgao ou entidade da
administracao publica;

[l —administrag¢ao publica: érgao ou
entidade integrante da
administracao publica de qualquer
dos Poderes da Uniao, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios,
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a Advocacia Publica e a Defensoria
Publica;

IV - agente publico: quem exerce
cargo, emprego ou func¢ao publica,
de natureza civil ou militar, ainda
qgque transitoriamente ou sem
remuneragao; e

V - manifestacdes: reclamacodes,
denuncias, sugestdes, elogios e
demais pronunciamentos de
cidadaos que tenham como objeto
a prestacao de servicos publicos e a
conduta de agentes publicos na
prestacao e fiscalizacao de tais
servigos.

Art. 3° A Carta de Servigcos sera
veiculada no sitio eletrénico da
Prefeitura Municipal de Sao Vicente,
Nna internet, sem prejuizo de outras
formas de divulgacao.

Paragrafo Unico. A Carta de
Servicos utilizara linguagem
simples, concisa e objetiva, de
forma a facilitar a comunicacao e o
entendimento.

Art. 4° A Carta de Servicos tem por
objetivo informar e facilitar o acesso
do cidadao aos servicos publicos
prestados, bem como conferir
publicidade aos respectivos
compromissos e padrdoes de
qualidade de atendimento ao
publico.

Art. 5° A Carta de Servicos contera
informacdes claras e precisas sobre
cada um dos servigos prestados ao
publico, em especial as
relacionadas com:

| - servicos publicos oferecidos;

Il - local da prestacao do servico;

Il - requisitos, documentos, formas
e informagdes necessarias para
acessar o servigo;

IV - principais etapas para o
processamento do servico;

V - previsao do prazo maximo para a
prestacao do servico;

VI - forma de prestacao dos servigcos
e de comunicagdgo com O
solicitante.

Art. 6° A atualizacdao da Carta de
Servicos sera realizada pela
Secretaria de Planejamento e
Governanga anualmente, ou
sempre que houver acréscimo,
modificagdo ou supressao de
servicos prestados pela Prefeitura
Municipal de Sao Vicente, a partir
das informacdes fornecidas pelos
orgaos e entidades do Executivo

Municipal.

§ 1° Os titulares dos o6rgaos e
entidades do Executivo Municipal
devem enviar a Secretaria de

Planejamento e Governangca a
solicitacdao de qualquer mudanca
ou acréscimo referente aos servigcos
de sua respectiva area de atuacao
constantes na Carta de Servicos.

§ 2° A solicitagcao para acréscimo,
alteracao ou supressao de servigcos
devera ser enviada através de
Comunicado, seguindo os modelos
previstos nos Anexos |, Il e Il deste
Decreto, respectivamente.

§ 3° A responsabilidade pela
exatidao dos dados e Informacgdes
fornecidas sera de cada 6rgao ou
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entidade do Executivo Municipal.
Art. 7° Compete a Secretaria de
Planejamento e Governanga, além
do previsto no 5° deste Decreto, as
seguintes atribuicdes:

| - supervisionar a publicagcao e o
monitoramento sistematico do
conteuddo contido na Carta de
Servicos;

Il - acolher as solicitacbes e/ou
avaliar a necessidade de atualizagao
e melhoria da plataforma da Carta
de Servicos, considerando, em
especial, a necessidade de inclusao,
exclusdao ou alteragcdées  das
informagcdées ou dos servigos
publicos constantes no referido
instrumento;

1l - consolidar e validar, junto as
unidades responsaveis pelos
servicos publicos, as alteracdes
propostas;

IV - zelar pela divulgacao e o
conhecimento da Carta,
especialmente no ambito da
Administracao Publica Municipal;

V - solicitar informacdes e apoio aos
orgaos e as unidades do Executivo
Municipal, em especial aquelas
responsaveis pelos conteudos e os
servicos publicos disponibilizados
na Carta de Servicgos.

VI - exercer outras funcgdes
compativeis com suas atribuicoes;
VII - deliberar e decidir sobre outras
qguestoes correlatas.

Art. 8° Compete a Secretaria de
Imprensa e Comunicagao:

| - veicular a Carta de Servigos no
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sitio eletrbnico da Prefeitura
Municipal de Sao Vicente;

Il - divulgar a Carta de Servigcos em
outros formatos.

Art. 9° Fica a Secretaria de
Planejamento e Governanca
responsavel por nomear, através de
Portaria, um funcionario de cada
Secretaria para ser ponto focal de
sua pasta e responder pelas
eventuais demandas da Carta de
Servicos.

Art. 10 Compete aos Odérgaos e
entidades do Executivo Municipal:

| - fornecer as informacodes
requeridas pela Secretaria de
Planejamento e Governanga, a fim
de atualizacao dos conteudos
disponibilizados na Carta de
Servicos.

Il - verificar a sistematica dos dados
e das informacdes pertinentes a sua
area de competéncia, divulgadas na
Carta de Servicos, de forma que nao
acarrete em prejuizos ao cidadao
destinatario do conteudo acessado.
Art. 11 E vedada a recusa
injustificada ou o retardamento
indevido no cumprimento das
solicitacdes ou demandas relativas
a Carta de Servicos originadas pelas
solicitacbes da Secretaria de
Planejamento e Governanca.

Art. 12 Os titulares ou dirigentes
maximos dos dérgaos e entidades
que compdéem a Administracao
Direta e Indireta Municipal serao os
responsaveis pela exatidao das
informacgdes disponibilizadas na
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Carta de Servicos ou pelo nao
atendimento das disposi¢cdes deste
Decreto.

Art. 13 Para consecucao dos fins a
que se destina este Decreto,
poderao ser expedidas normas
complementares, a serem
propostas e elaboradas pela
Secretaria de Planejamento e
Governancga.

Art. 14 Este Decreto entra em vigor
na data de sua publicacgao,
revogadas as disposicdes em
contrario.

Sao Vicente, Cidade Monumento da
Histéria Patria, Cellula Mater da
Nacionalidade, em 24 de fevereiro
de 2022.

KAYO AMADO

PREFEITO MUNICIPAL

TALITA CORREA SANTOS
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO
E GOVERNANCA

DECRETO N.° 5764

ANEXO |

MODELO DE SOLICITAGAO DE
ACRESCIMO DE SERVICO

@) © saovicenteoficial (@) prefeiturasv

ANEXOD - EDLICITAI:ﬁLD DE ACRE SCIMO DE SERVIGO

ldentificacdo

Secretaria Reguisitants

Nome do Solicitante

RF do Solicitante

Data da Solicitagao

Solicitagac

Topicos Descrigao Preenchimento

Presncher o
nome da
Secretanis
resporzavel pela
execugdo do
Senvico

Secretaria
Responsavel

Preencher o
nome da senvico

Nome do
Servigo

Descrever o

O que &7
SEmvico

Descraver am
gue situacdes o
municipe: pode
fazer uso do
Senvico

Guando
solicitar?

Descraver a
QuEem o Servigo &
oensadoexecuis
do

Publico-Alvo

Elencar, de
preferéncia em
ipicos, os

Requisitos e
Informagoes

requisitos para
BCEEEaEr o
senico & demais
nformagdes
mportantes.

Elencar, de
preferdnicia em
iopicos, os
documentos
Necessanos para
SmECSara
SEMICO

Documentos
MNecessarios

Presncher o
Orazo Minimo
nars 3 entrega
do servigo ao
cidadao

Prazo Minimo
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Taxas ou
Prego Publico

Especificar se ha
{3x3s oU precos
publicos para a
realizacio do
servico, nome da
tzxa ou preco
publico & 0 seu
walar

Onde
solicitar?

Indicar se o
senico &
presencial ou s
distancia, bem
como detalhar os
canais gue o
municipe pode
soficitar o
senvico, incluindo
links afou
indicando os
locais com seus
razpectivos
enderecos e
horarios de
funcionammenio

Etapas para a
prestagao do
SEMViGD

Es=pecificar, do
ponta de wvista do
cidsd3o, 2=
stapas para gue
=la consiga
SCESsaErg
servico. Incluir
=2 slguma das
stapas
PEMRassam por
outras
Secretanias, ou
demais drgdos,
s2{am
municipais,
estaduais ou
federzis.

Legislagao

Elencar EE
legislacdes (leis
e decrstos) que
regulamentam
aquele  senvico,
indicando 4]
nimero & o link
para acessg da
namna

) © saovicenteoficial
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Poniuar
Quaisguer
observacdes
Observagies |perinentes para
o pleno
entendimento do
cidad3o

Responsavel pela Solicitagao Titular da Secretaria
Mome Mome

ANEXO Il .
MODELO DE SOLICITAGCAO DE
ALTERACAO DE SERVICO

ANEXO Il - SOLICITACAD DE ALTERAGAD DE
SERVICO

Identificacdo

Secretaria Requisitante

Home do Solicitante
_Registro Funcional do Solicitante

Data da Solicitagdo

Solicitagdo

Home do Servigo

Descrigao da Alteragao

Justificativa para Alteragao

Responsavel pela Solicitagdo Titular da Secretaria
Mome MNaonme

ANEXO IlI .
MODELO DE SOLICITAGCAO DE
SUPRESSAO DE SERVICO

1\
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ANEXD I EDLICITAI:ﬁuD DE SUPRESSAC DE

SERVICD

Identificagdo

Secretaria Requisitante

Nome do Solicitante

Registro Funcional do Solicitante

Data da Solicitagdo

Solicitagio

Nome do Servigo

Justificativa para Supressao

Responsavel pela Solicitagio Titular da Secretaria
Miznne Mame

DECRETO N.° 5778,
MARCO DE 2022.
Abre Crédito Adicional no valor de
R$ 537.000,00 para suplementar as
dotacdes que especifica e da outras
providéncias. Proc. n°12997/22
KAYO AMADO, Prefeito do
Municipio de Sao Vicente, usando
das atribuicbes que I|he sao
conferidas por Lei, nos termos do
art. 4° da Lei n° 4229, de 23 de
dezembro de 2021,

DECRETA

Art. 1° Fica aberto na Contabilidade
Municipal — Secretaria da Fazenda,
um crédito adicional de R$

DE 1 DE

@ © saovicenteoficial

537.000,00 (quinhentos e trinta e
sete mil reais) para suplementar os

créditos orcamentarios do
orcamento vigente abaixo
discriminados:
CREDITOS ORCAMENTARIOS VALOR RS
02.04.01.27.8312.0006.2021.011 37.000,00
10.0000.3.3.90.39.00
02.158.02.10.302.0017 2037.03.3 30.000,00
00.0001.3.3.90.39.00
02.18.02.10.306.0017.2039.053.3 470.000,00
00.0001.3.3.90.30.00

Art. 2° O crédito de que trata o
artigo anterior sera coberto com a
anulacao parcial, no montante de
R$ 537.000,00 (quinhentos e trinta e
sete mil reais) dos créditos
orcamentarios abaixo
discriminados conforme artigo 43,
paragrafo 1°, inciso Il da Lei 4320/64:

CREDITOS ORCAMENTARIOS VALOR R$
02.04.01.13.392.0006.2021.01.1 37.000,00
10.0000.3.3.90.39.00

02.18.02.10.302.0017.2039.05.3 200.000,00
00.0001.3.3.90.30.00

Art. 3° Este Decreto entra em vigor
na data de sua publicacao,
revogadas as disposicdes em
contrario.

Sao Vicente, Cidade Monumento da
Histéria Patria, Cellula Mater da
Nacionalidade, em 11 de mar¢o de
2022.

KAYO AMADO

Prefeito Municipal

DECRETO N.° 5779, DE MARCO DE
2022.

Abre Crédito Adicional Especial
no valor de R$ 62.000,00 (sessenta
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e dois mil reais), dispoe sobre
abertura de crédito adicional
especial na Lei Orcamentaria
Anual para o exercicio de 2022.
Proc. n° 10511/22

KAYO AMADO, Prefeito do
Municipio de Sao Vicente, usando
das atribuicdes que |he sao
conferidas por Lei, nos termos do
art. 1° da Lei n° 4249, de 25 de
fevereiro de 2022,

DECRETA

Art. 1° Fica aberto na Contabilidade
Municipal — Secretaria da Fazenda,
Crédito Adicional Especial no valor
de R$ 62.000,00 (sessenta e dois mil
reais), dispde sobre abertura de
crédito adicional especial na Lei

Orcamentaria Anual para o
exercicio de 2022 assim
discriminados:

Cadigo Orgamentario Descrigdo Valor RS

02.10.01.04.122.0009.1
003.92.110.0000.4.4.90
32.00

02.10.01.04.122.0009.2

Equipamenios 30.000,00

do Procon

Manutencdo e 20.000,00

031.92.110.0000.3.3.90 Operacdo do

S0.00 Procon
02.10.01.04.122.0009.2 | Manutenc3o e 12.000,00
051.92.110.0000.3.3.90 Operacdo do

39.00 Procon

Art. 2° O recurso necessario para
cobertura do crédito adicional
especial de que trata o art. 1° é
proveniente de Superavit
Financeiro apurado em balanco
patrimonial do exercicio anterior,
nos termos do art. 43, 81° inciso | da
Lei 4.320/64.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor
na data de sua publicacao,

revogadas as
contrario.

Sao Vicente, Cidade Monumento da
Historia Patria, Cellula Mater da
Nacionalidade, em 11 de marco de
2022.

KAYO AMADO

Prefeito Municipal

disposicoes em

DECRETO N.° 5780, DE 1 DE
MARCO DE 2022.

Dispoe sobre abertura de Crédito
Adicional Suplementar,
autorizada pela Lei n°® 4249, de 25
de fevereiro de 2022. Proc. n°
10511/22

KAYO AMADO, Prefeito do
Municipio de Sao Vicente, usando
das atribuicbes que |he sao
conferidas por Lei,

DECRETA

Art. 1° Fica aberto ao orcamento
corrente, com fundamento na
autorizacao contida no inciso | do
art. 4° da Lei n.° 4249, de 25 de
fevereiro de 2022, um crédito
adicional suplementar no valor de
R$ 2.050.000,00 (dois milhdes e
cinquenta mil reais) nas seguintes
verbas orcamentarias:

Valor RS
2.050.000 00

Codigo Orgamentario

02.07.01.04.123.0008 2004.
2. 110.0000.3.3.90.93.00

Art. 2° Os recursos necessarios a
execucao do disposto no artigo
anterior sao provenientes de

superavit financeiro apurado em
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balanco patrimonial do exercicio
anterior nos termos do art. 43,8 1°, |
da Lei 4.320/64, dos seguintes
recursos:

Diretoria de Ensino Regional de Sao
Vicente

Programa de Alimentacao Escolar -
PNAE - R$ 1.105.494,52

Convénio de Auxilio ao Transporte
Escolar - R$ 79.354,09

Secretaria de Saude do Estado de
Sao Paulo

Convénio de Gestao de Servigos de
Saude - R$ 92.739,45

Fundo Estadual de Assisténcia
Social

Programas de Protecao
Basica - R$ 5.728,80
Protecao Social Especial de Média
Complexidade - R$ 1.739,31

Protecao Social Especial de Alta
Complexidade - R$ 430,93
Ministério das Cidades

Contratos de Repasse n.° 335.249/70
- R$ 429.060,29

Ministério de Turismo

Contratos de Repasse n.° 0333727-10
- R$ 185.679,33

Contratos de Repasse n.° 032810-26
- R$ 149.339,09

Fundo Nacional de Cultura
Recursos da Lei Federal n.
14.017/2020 - R$ 434,19

Art. 3° Este Decreto entra em vigor
na data de sua publicacao.

S3o Vicente, Cidade Monumento da
Histéria Patria, Cellula Mater da
Nacionalidade, em 11 de marg¢o de
2022.

Social

o
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KAYO AMADO
Prefeito Municipal

DECRETO N.° 5781, DE 14 DE
MARCO DE 2022.

Abre Crédito Adicional no valor de
RS 600.000,00 para suplementar
as dotacdes que especifica e da
outras providéncias.

KAYO AMADO, Prefeito do
Municipio de Sao Vicente, usando
das atribuicbes que |he sao
conferidas por Lei, nos termos do
art. 4° da Lei n° 4229, de 23 de
dezembro de 2021,

DECRETA

Art. 1° Fica aberto na Contabilidade
Municipal — Secretaria da Fazenda,
um crédito adicional de R$
600.000,00 (seiscentos mil reais)
para suplementar os créditos
or¢camentarios do orcamento
vigente abaixo discriminados:

VALOR RS
200.0:00,00

CREDITOS ORCAMENTARIOS
02.05.01.12.361.0001.2022.01.261.000
003.1.90.94.00
02.08.01.15.451.0053.1043.02.100.000
2.4.49051.00

400.0:00,00

Art. 2° O crédito de que trata o
artigo anterior sera coberto com a
anulacao parcial, no montante de
R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais)
dos créditos orcamentarios abaixo
discriminados conforme artigo 43,
paragrafo 1°, inciso Ill da Lei 4320/64:
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CREDITOS ORCAMENTARIOS VALOR R5
02.05.01.12.361.0050.2139.01. 220,000 100.0:00,00
0.3.350.43.00
02.05.01.12.365.0050.2139.01.210.000 100.0:00,00
0.3.3.50.43.00
02.05.01.15.451.0056.1049.02. 100000 400.000,00
2.4490.51.00

Art. 3° Este Decreto entra em vigor
na data de sua publicacgao,
revogadas as disposicdes em
contrario.

S3o Vicente, Cidade Monumento da
Histoéria Patria, Cellula Mater da
Nacionalidade, em 14 de marc¢o de
2022.

KAYO AMADO

Prefeito Municipal

SECAO DE LICITACOES

AVISO DE ADJUDICACAO E
HOMOLOGACAO-TOMADA DE
PRECOS N.° 2/22-PROC. ADM. N.°
6.999/22-Objeto: Contratacdo de
empresa para execuc¢ao de obra de
infraestrutura urbana -
Pavimentacao da Rua Achiles
Goncgalves de Oliveira, no Municipio
de S3ao Vicente. Adjudicado em
9/3/22 a favor da Empresa: ADR5
Construcgdes Eireli, no valor total de
R$ 465.552,05 (quatrocentos e
sessenta e cinco mil, quinhentos e
cinquenta e dois reais e cinco
centavos). Data da
HOMOLOGACAO: 9/3/22. Just. Lei
Federal n.° 8.666/93. S3o Vicente, 17
de marco de 2022.

) © saovicenteoficial (@) prefeiturasv

CLAUDIO ALTAFIN
Secretario de Servicos Publicos
SESP.

SECAO DE EDITAIS

QUEBRA DE
CRONOLOGICA
JUSTIFICATIVA A QUEBRA DA
ORDEM CRONOLOGICA

Nos termos do artigo 5° da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas
posteriores alteracdes, e
considerando que as empresas

ORDEM

abaixo relacionadas possuem
valores em haver, estando o
municipio em mora nos

pagamentos o que pode acarretar
prejuizos financeiros futuros.
Considerando ainda que as
atividades e mercadorias dos
fornecedores abaixo relacionados
sao cruciais ao funcionamento da
maguina publica e vem de encontro
ao interesse publico primario do
municipio de Sao Vicente o que
justifica o pagamento desse débito
fora da ordem  cronoldgica,
consoante adiante descrito:
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zwzz0zz mase  aom Coendl R 10181 KAYO AMADO, Prefeito do
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e EDj’EzE 2 il Cemitério Municipal de Sao
R TR e Vicente, Largo da Saudade n°100 —
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R - op  02.120.261 Az o P g
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ssmz2z  7e0 2022 oearoed RS 50 implicara na exumacao na data de
I 10258 vencimento descritos abaixo e
ssozaz2  tess 202 Vo' g 2208 respectiva transferéncia para
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ossuario geral, nos termos das Leis
Nn° 329-A, de 11 de julho de 1994 e
337-A, de 15 de setembro de 1995.
C.3.1(3320)L-3107- Renato dos
Santos Ferreira-
02/02/2018-C.3.1(3325)L-3115
-Ondamar Flavio de Faria
Camargo-14/02/2018-B.3.1(3140)L-31
53-Laudecy Maria de
Moraes-14/05/2018-C.3.5(3296)L-3221
-Manoel de Almeida Rodrigues
Canas-23/08/2018-A.4.5(4056)L-3219
Celso
Golcalves-21/08/2018-C.3.5(3301)L-32
13-Milton Nunes da
Silva-16/08/2018-C.3.5(3431)L-3222-M
aria de Fatima Santos da
Silva-24/08/2018-C.4.5(4411)L-3204-]
osé Alves dos Satos-05/08/208.
Retomada de Campas
Abandonadas:
Qda.30(05%05°)-Anna Rosa dos
Santos-2/01/1987-Qda.30(02%03°)-H
ermelinda Ribeiro
Barreira-19/08/1986-Qda.28(04%02°)
-Marilda de Abreu
Roque-27/11/1969-Qda.13(12908°)-31/
05/1981-Qda.24(09910°)-28/03/2003-
Qda.16(11906°)-30/11/197.

Sao Vicente, Cidade Monumento da
Historia Patria, Cellula Mater da
Nacionalidade,16 de marco de 2022.
KAYO AMADO

Prefeito Municipal
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